
Na temeljLr dlanka 12. Statuta SveudiliSta Jurja Dobrile u Puli, a sukladno dlanku 24. st.l. Temeljnog
Kolektivnog Lrgovora za sluZbenike i namjeStenike u javnim sluZbarna Sveudili5te Jurja Dobrile Lr Puti
(NN br.2912024) idlanku 5. Pravilnikao raspisivanju iprovedbijavnih nadedaja zazapoiljavanie na
sluZbenidka i namjestenidka radrra mjesta, rektor SveudiliSta Jurja Dobrile Lr Puli prof.dr.sc. Marinko
Skare, raspisuje

NAT.IEiA.I

- za izbor zaposlenika na radno mjesto I. vrste - suradnik za pripremu i provedbu projekata
Europske unije u Odjelu za pripremu i provedbu projekata Europske unije - koelicijent
sfoZenosti poslova 1,80 na neodredeno vrijeme, Ll punom radnom vremenu - I izvr5itelj (mlL), uz
obvezni probni rad od Sest (6) mjeseci;

Opis poslova:

- prikuplja i obraduje podatke potrebne za pripremu i prijavLr pro.iekata financirariih iz EtJ
fondova,

- obavlja administrativne i strudne poslove za potrebe Odjela,
- priprema i sastavlja potrebnu dokumentaciju za nadedaje, prilave i provedbu projekata,
- pomaZe u vodenju adrninistrativne i financiiske evidencije projekata,
- prati rokove, uvjete i procedure natiedaja te osigurava pravovremeno dostavljanje

dokumentacije,
- sudjeluje r-r koordiriaciji aktivnosti s projektnih partnerirna i vaniskirn suradnicima,
- pomaZe u iztadi izvje5taja o provedbi projekata za potrebe unutarnjih i vanjskih tijela,
- sudjeluje u pripremi iorganizaciji edukacija, radionica i sastanal<a vezanih uzElJ projekte,
- prati propise i interne procedure yezane uz upravljanje projektima te ih primjenjuje u

praksi,
- prati provedbu projektnih aktivnosti l1a terenu,
- komunicira s konzultantima, izvodadima radova i nadzornim

investicija,
tijelima tijekom provedbe

- prikuplja, arhivira i obraduje podatke potrebne za izvjeitavanje prema EU tijelima i
nacionalnim agencii ama,

- obavlja financijske poslove vezane r.rz praienje tro5kova i izdatakaprojekata,
- vodi evidenciju o aktivnostima, rezultatima i troskovima projekta,
- sudjeluje u pripremi dokumentacije za revizije i korrtrore projekata,
- obavlja strudne i upravne poslove pripreme i izrade projekata i programa, osobito pripreme

projekata za prijavu na fondove EU i druge medunarodne izvore, fondove nnanii;sfitr
institucija i stranih vlada,

- suraduje na poslovirna implementacije projekata i programa prema sklopljenim ugovorima
izmedu medunarodnih ili nacionalnih donatora i Sveudilista,

- vodi i aLurira sluZbene evidencije iz djelokrug a rada Odjela,
- prikuplja i obraduje podatke u postupku pripreme i izrade projekata i programa,
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela za pripremu i provedbu projekata

Europske uniie te njemu izravno odgovara za svoj rad.

Uvjeti:

- zavrSen sveudili5ni diplomski studij ili sveudili5ni integrirani prijediplomski i diplomski



studij ili specijalistidki diplomski strudni studij tehnidke iti drLr5tvene struke,
- najmanje I (edna) godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima,
- aktivno poznavanle engleskog jezika u govoru i pismu,
- poznavanje rada na radunalu.

PoZeljno je iskustvo u pripremi i provedbi projekata te u financijskom voilenju projekata.

Uz vlastoruino potpisanu prijavu na natjedaj pristupnici su obvezni priloZiti:

a) Zivotopis
b) preslik diplorne (zu diplome steiene u inozetnstvu obavezno je prikiiti ispravu o priznavanfu izdane
od strane nadleinog tijela)
c) dokaz o drZavljanslvu Qtreslika osobne iskaznice, pulovnice, cfutmovnice ili elektroniiki zapis iz
knjige driavljana)
d) dokaz o radnom iskustvu (elektroniiki zapis ili potvrda o poclucima evidenliranim u matiinof
evidenciii Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (,,ispis slaia") iz koje je razviclan poslodavac,
lraianie slaia osiguranja, slr)arna i polrebna slruina sprema ili potvrda poslodavca odnosno druga
i';prava (presliku$:ovora o radu, rjelenja i sl.) iz ko.le.ie vidljivo u kqjo.j struci, na ko.jim poslctvitna i u
ko.lem lrajanju.ie ostvarenrt radno iskustvo. Naporninjemo da se ne doslavlja pol:trda Hntutskog zavoda
za mirovinsko osiguranje o placi.)
e) uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak, ne starije od 3 rmjeseca od dana objave
javnog natjedaja

Pristupnici se prirnaju u radni odnos uz probni rad u trajanju od sest mjeseci.

Navedene isprave i prilozi dostavljaju se na hrvatskom jeziku u neovjerenoj preslici.

Na natiedaj se pod ravnopravnim uvjetima imaju pravo javiti osobe oba spola. lzrazikoji se koriste u
ovom natjedaju, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose jednako na oba spola.

Pristupnici koji ostvaruju pravo prednosti pri zapo5ljavanju prema posebnim propisima duZni su u
prijavi na natjedaj pozvali se na to pravo i Lrz prijavu na natjedaj pored navedenih isprava odnosno
priloga dostaviti potvrdu o priznatorn statusu iz kojeg je vidljivo spomenuto pravo. Pristupnici
ostvaruju prednost prilikom zapoSljavanja u odnosu na ostale pristupnike, samo pod jednakim uvjeiima.
Za pristupnike koji se u prijavi na nadedaj pozivaju na pravo prednosti prilikom zapo5ljavanja-prema
Zakonu o hrvatskirn braniteljirna iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (NN l2ll17,
98119), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja https://gov.hr/moja-uprava/hrvatski-branitd i/zapostjavanje/prednost-pri-
zaposliavaniul403. Za pristupnike koji se u prijavi na natjedaj pozivaju na pravo prednosti pritit *
zapo5ljavanja prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodnb novine br.84121)
popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva hrvatskih
bran itelj a https ://bran ite lj i. gov. h r /pri stu p i n form ac ij amalg3 5.

Za pristupnike prijavljene na javni natjedaj koji podnesu pravovrerrenu i urednu prijavu te ispuniavaju
formalrre uvjete iz javnog natjedaja provest ie se intervju. O vrernenu i mjestu odriavanja'intervjua
pristupnici ie biti pravodobno obavije5teni. Ako pristupnik ne pristupi provjeri smatrat ie se da je
povukao prijavu na natjedaj. Sveudili5te zadrLava pravo ne izvrSiti izbor niti jednog pristupnika na
natjedaj.



Urednom prijavom smatra se vlastorudno potpisarra prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene
u javnom natjedaju. Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu priiavu ili ne ispunjava formalne
uvjete iz.iavnog natjedaja ne smatra se kandidatorn prijavljenim na javni natjeda.l o demu joj se dostavlja
pisana obavijest.

Nepotpune i nepravovremene prijave neie se razmatrati.

Priiavom na natjedaj, pristupnici natjedaja su izridito suglasni da SveudiliSte Jurja Dobrile u Puli kao
voditelj zbirke osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe
natjedajnog postupka, u skladu s nacionalnim propisirna i internim aktirna o za5titi osobnih podataka,
osiguravajuii pravilnost postLrpanja s tim podacima na strani svih osoba kojirna (e na zakonitoj osnovi
biti omoguien pristup podacirna Sto ukljuduje njihovo koriStenje iskljudivo u zakonite svrhe i ni na koji
nadin koji bi se mogao smatrati suprotnim interesima pristLrpnika.

Rok za podnoSenje prijava je 8 (osam) dana od dana objave nadedaja na mreZnim stranicama
SveudiliSta i sluZbenim internet stranicama Hrvatskog zavodazazapolljavanje.

Prijave s prilozirna podnose se osobno na adresu Rektorata Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli, Zagrebadka
30,52100 Pula (1. kat, Odsjek za upravllanje ljudskim resursima) s naznakorn ,,za natjedaj" uz
navodenje naziva radnog mjesta.

Obavijest o ishodu nadedajnog postupka biti ie objavl.jena na mreZnirn stranicama Sveudili5ta.
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